Akademia Wychowania Fizycznego
im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu

OBStUGA SYSTEMU USOSweb - USOSmail

Poprzez USOSmail mozesz wysta¢ wiadomos¢ do prowadzacych lub studentow ze swojej grupy. Z gérnego
menu wybierz MOJ USOSWEB a nastepnie kliknij w bocznym panelu USOSMAIL.
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Pokaze sie okno tworzenia wiadomosci. Po kliknieciu przycisku DODAJ ODBIORCOW otworzy sie okno, w
ktérym na réznych zaktadkach mozesz wybraé czy chcesz wskaza¢ konkretnego odbiorce czy grupe
odbiorcow, np. wszystkich studentéw ze swojej grupy.
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Po wybraniu odbiorcéw kliknij ZAPISZ | ZAMKNL. W sekcji odbiorcow pojawi sie liczba odbiorcéw

wiadomosci.

Podczas redagowania wiadomosci jest ona automatycznie zapisywana jako szkic, jesli nie chcesz teraz
wysyta¢ wiadomosci kliknij przycisk ZAPISZ i mozesz zamknac¢ okno lub przejs¢ do innego miejsca w
USOSweb. Do wiadomosci mozesz réwniez zatgczy¢ plik. Aby wysta¢ wiadomosé kliknij przycisk WYSLIJ.

Wiadomosci wysytane poprzez USOSmail to zwykte e-maile, odbiorcy dostang je na swoje skrzynki
pocztowe a nie w USOSweb. Odpowiedzi kierowane do Ciebie trafig na twojg uczelniang skrzynke e-mail.

W pozostatych sekcjach mozesz przejrzec i usunac szkice wiadomosci a takze sprawdzic historie wysytanych

wiadomosci.
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